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「ワークフロー」の各種機能改善  （2022/03/23） 

各種期限の初期値変更 

New 

New 

New 

作業依頼の［受託期限］、［納品期限］および請求の

［入金期限］について、初期値を変更することができ

るようになります。 

（参考）システム初期値 

受託期限＝【現在日時の 3 時間後】 

納品期限＝【現在日付の 5 日後の AM10 時】 

入金期限＝【翌月の末日】 

基本情報設定 ワークフロー［初期設定］タブ 

＜例＞上記画面の設定にて 2022/3/2 14:05 に新規の作業依頼登録を行った場合 

・適用された初期値を変更することも可能です 

・受託期限の初期値は 30 分単位でが適用されます（30 分未満切捨、31 分以上切上） 
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「ワークフロー」の各種機能改善  （2022/03/23） 

請求明細への完了作業追加 

請 求 一 覧 ワークフロー［ワークフロー管理］タブ 

請求明細画面に［F8 明細追加］キーが追加されます。 

担当区分＝【管理】および【管理＋作業】であるユーザーにおいて有効です。 

この機能により、請求に含まれていない完了作業（※）を追加することができ

ます。 

（※）請求書作成時点で納品書画面［F2 完了］を実行していなかった作業 

活用ケース 

作業担当者（在宅スタッフ） 

2022/3/02  ２月作業の「請求」を作成・提出 

   

管理者（会計事務所） 

2022/3/03  提出された「請求」を確認 

・２月中に納品されていたが、検収遅れにより請求に含まれていない作業がある 

・次回３月の請求とせずに２月の請求として処理したい 

 

 

 

で対応可能 
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(1) 

 

請求明細画面で［F8 明細追加］をク

リックします。 

(2)  

 

下記２点いずれにも該当する作業依

頼がリスト表示されます。 

・請求に含まれていない 

・ステータス［完了］となっている 

 

この中より請求に追加したい作業依

頼にチェックを入れます。 

 (3)  

 

コメントを入力し［F2OK］をクリッ

クします。 

コメント入力は必須となります。 

 

 

 

 

「ワークフロー」の各種機能改善  （2022/03/23） 

［F8 明細追加］操作手順 
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(4) 

 

追加した完了作業（およびそのコメ

ント）が請求明細へ反映されます。 

また、作業担当者に対しメールが送

信されます。 

 

 

 

(1) 

 

［F8 明細追加］をクリックします。 

 

(2)  

 

追加した作業依頼のチェックを外し

て［F2OK］をクリックします。 

この場合もコメント入力は必須で

す。 

 

なお、複数件追加が行われている場

合、「取り消しをしない作業依頼」の

チェックは外さないでください。 

 

「ワークフロー」の各種機能改善  （2022/03/23） 

（補足）追加を取り消したい場合 


