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「AI-OCR 通帳取込」は PDF ファイルや画像ファイルにした通帳のデータを取り込んで仕訳を作成す

ることができるメニューです。               （リリース日：2025 年 12 月 10 日） 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

スキャンして 

仕訳に取り込み 

目次 
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AI-OCR 通帳取込 

紙の通帳をスキャンして作成した PDF ファイルや画像ファイルを CASH RADAR PB システムの仕訳データ形

式に変換します。 

インターネットバンキングを行っていない銀行口座をお持ちのユーザー様における活用を想定しております。 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

● 

紙の通帳をスキャンしたファイルをアップロード 
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① ファイルの種類（拡張子） 

 

 

② ファイルのページ構成 

 

 

 

 

 

 

 

③ ファイルの内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

以下 ①②③ の要件いずれも満たしたファイルが取り込み（アップロード）の対象です。 

① 取り込みができるファイルの要件 

「.PDF」「.JPG」「.JPEG」「.PNG」 

単一ページ 

× 

一般的な形式の預金通帳 

○ 
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(1)  メイン画面［メンテナン

ス］をクリックします。 

 

(2)  システム管理タブ［会社

情報設定］をクリックし

ます。 

(3)  対象の会社を選択し、 

［担当者権限設定］タブ

を開きます。 

 

顧問先端末の場合は

［利用者権限設定］タブ

となります。 

 

 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

② 操作権限の設定（初回のみ） 
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(4)  ユーザーを選択し、業

務［財務会計］、サブ業

務［データ取込］をそれ

ぞれ選択したうえで、

「AI-OCR 通帳取込」の

チェックを有効にしま

す。 

 

 

(5)  ［F2 登録］をクリックしま

す。 

 

AI-OCR 通帳取込を利

用するすべての会社デ

ータで行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AI-OCR 通帳取込は CASH RADAR PB システムのオプションメニューとなります。 

オプション購入をしていない場合は権限設定を行うことができません。 

ただし、企業版端末においては 10 枚までの試用ができるため、権限設定がない状態でも利用

（試用）が可能です。 

※購入後には「権限設定」が必要です。 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

② 操作権限の設定（初回のみ） 
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(1)  画面左上［初期情報登

録］をクリックします。 

 

(2)  通帳名（パターン名）を

入力、勘定科目等を選

択し［F2 登録］をクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

③ 初期設定 

Ⅰ.初期情報登録 

初期情報とは 

自科目（預金科目）とその補助科目、部門を 1 つのパターンとして設定します。 

同じ構成のファイルを取り込む（アップロードする）際に選択しますので、アップロード対象とする

通帳別に作成をして下さい。 

また「ルール化（変換ルール設定）」はここで登録したパターンごとに行います。 
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① 
通帳名・口座名（パターン

名） 
任意の名称を入力します。登録後の名称修正はできません。 

② 

勘定科目 

補助科目 

部門 

通帳ファイルにおける自口座の情報を選択します。 

③ 先頭行 

アップロードするファイルの内容に応じ、いずれかをチェックします。 

◆先頭行が「繰越残高」である 

通帳のページ先頭の行が前ページの繰越額になっている 

◆先頭行が「取引明細」である 

通帳のページ先頭の行が取引明細になっている（先頭行に繰越額が印字され 

ていない） 

 

 

 

 

 

 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

③ 初期設定 

Ⅱ.初期情報登録（各項目について） 

① 

② 

③ 
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(1) 

 初期情報登録にて登録

された口座を選択し、

［アップロード］をクリッ

クします。 

(2)  ［ファイル選択］をクリッ

クします。 

(3)  アップロードするファイ

ルを選択し［開く］をクリ

ックします。 

 

 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

④ ファイルのアップロード 
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(4)  ［F2 実行］をクリックしま

す。 

 

(5)  アップロードファイルの

読み込みジョブが始ま

ります。 

進捗が“100%”となるま

でお待ちください。 

(6)  「正常に登録が行われ

ました」に対し［OK］をク

リックします。 

 

この段階で【OCR 処理

枚数】が加算されます。 

 

 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

④ ファイルのアップロード 
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① 口座 選択した「通帳名・口座名（パターン名）」が表示されます。 

② 

勘定科目 

補助科目 

部門 

「通帳名・口座名（パターン名）」に登録された自口座情報が表示されます。 

③ 
先頭残高 

最終残高 

AI-OCR で読み込まれた残高が表示されます。 

「最終残高」については AI-OCR で読み込まれた「引出」「預入」の金額を集計した

が金額となります。 

実際の残高（通帳ファイルにおける残高）と相違がないかチェックします。 

④ OCR 処理枚数 

該当の会社データにおいて、アップロードが正常に実行された合計枚数が集計表

示されます。  

※20 日締めの月単位 

⑤ 日付 AI-OCR で読み込まれた日付が表示されます 

⑥ 
引出 

預入 
AI-OCR で読み込まれた金額が表示されます。 

⑦ 残高 
AI-OCR で読み込まれた先頭残高、引出、預入をもとに CASH RADAR PB システ

ムが算出した残高が表示されます。 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

⑤ アップロード後のチェック 

Ⅰ.アップロード後の各項目について 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ 

⑩ 

⑪ 
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⑧ 
摘要 

取引先 

AI-OCR で読み込まれた摘要が表示されます。 

（取引先は空欄となります。） 

⑨ 
相手科目/補助科目 

相手消費税/相手部門 

空欄となります。 

それぞれ該当する項目を設定したうえで、仕訳変換を実行します。 

⑩ ［F3 一時保存］ 
画面の表示内容を一時保存します。 

次回［AI-OCR 通帳取込］メニューを開いた際に初期表示されます。 

⑪ ［仕訳変換］ ［F2 仕訳登録］を行う前に、変換ルール設定に登録したルールを適用します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

⑤ アップロード後のチェック 
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「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

⑤ アップロード後のチェック 

Ⅱ.金額のチェック、調整 

引出/預入 

残高 

AI-OCR が読み取った値がセットされます。 

読み取れなかった場合、および読み取った結果が数値でない場合はゼロがセットされ

ます。 

引出/預入にセットされた値をもとに CASH RADAR PB システムが算出した値がセットさ

れます。［最終残高］も同様です。 

＜重要＞ 

通帳記載の文字列「3」を「8」として読み取ってしまうなど、AI-OCR による「揺らぎ」が発生する

ことがございます。 

アップロード後は、通帳ファイルの値と CASH RADAR PB システムにセットされた値を必ず比較し、

相違がある場合には「引出/預入」欄で調整を行って下さい。 

 

なお［残高チェック］ボタンは CASH RADAR PB システム内の［最終残高］欄と、同じく読み込みデ

ータ最終行の残高を比較するものです。 

アップロードした通帳ファイルの内容と、CASH RADAR PB システムの読み取り結果を比較する機能

ではありません。 
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「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

⑤ アップロード後のチェック 

Ⅲ.「OCR 処理枚数」について 

アップロードが正常に行われた場合に「OCR 処理枚数」の枚数が加算

されます。 

誤ったファイルを選択した場合も、アップロードが正常に行われると

枚数が加算され取り消すことはできませんのでご注意ください。 

アップロード中にキャンセルした場合や要件を満たさずアップロー

ドが失敗した場合は加算されません。 

 枚数は月単位でリセットされます。締め日は毎月 20 日です。 

 枚数は、表示されている会社単体におけるものとなります。 

会計事務所全体、あるいは複数企業システム全体の枚数ではありません。 

 会計事務所版と企業版（顧問先）で「データ共有」をしている場合、ログインしているユー

ザーの所属に応じた枚数が表示されます。 



- 14 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

⑤ アップロード後のチェック 

Ⅳ.読み込みデータの削除 

アップロードで読み込まれたデータを削除する機能はございません。 

読み込みデータを削除する必要がある場合は、下記いずれかの方法となります。 

いずれの方法においてもカウント済みの［OCR 処理枚数］が減ることはありません。 

＜アップロード直後＞ 

＜一時保存済み＞ 

［ESC 終了］で画面を終了する 

全行を［除外］して［F2仕訳登録］ 
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「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

⑥ 仕訳情報の「ルール化」 

Ⅰ.ルール化とは 

「ルール化」を行なうと、1 度設定した仕訳情報が、摘要が同一の明細に対して次回以降も割り当て

られるようになります。 

「送金ヤマダイチロウ」の明細は、山田伊知郎に支

払っている駐車場代。 

1 度仕訳情報を設定し［ルール化］しておくことにより、次回以降の読み込みで「送金ヤマダイチロウ」に

は、ルール化された仕訳情報が自動で割り当てられます。 

変換ルール設定 

［変換ルール設定］ボタンから、詳細なルール設定を行うことが可能です。 

① 

② 

①. 行の追加、金額範囲の設定 （例では 35,000 円超の明細は駐車場でなく家賃として仕訳作成） 

②. 摘要の文字列［部分一致］［前方一致］設定 
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(1)  読み込まれた内容に対

し、摘要、取引先や勘

定科目などの仕訳情報

を設定します。 

 

仕訳対象外とする行に

は［除外］をチェックしま

す。 

(2)  仕訳情報のルール化を

したい行において［ルー

ル化］をチェックします。 

(3)  いったん設定内容を保

存する場合は［F3 一時

保存］をクリックします。 

 

このまま、仕訳として登

録する場合は［F2 仕訳

登録］をクリックします。 

 

いずれもルールが保存

されます。 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

⑥ 仕訳情報の「ルール化」 

Ⅱ.仕訳情報の設定 
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(1)  画面上部［変換ルール

設定］をクリックします。 

(2)  ルールの詳細を設定し

ます。 

［F6 追加］により、類似

のルールを追加作成す

ることも可能です。 

(3)  ［F2 登録］をクリックしま

す。 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

⑥ 仕訳情報の「ルール化」 

Ⅲ.変換ルール設定 



- 18 - 

 

 

 

 

 

(4)  ［仕訳変換］ボタンをク

リックします。 

(5)  ルール化が適用された

行はグリーン表示にな

ります。 

(6)  いったん設定内容を保

存する場合は［F3 一時

保存］をクリックします。 

 

このまま、仕訳として登

録する場合は［F2 仕訳

登録］をクリックします。 

 

 

 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

⑥ 仕訳情報の「ルール化」 
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「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

⑥ 仕訳情報の「ルール化」 

作成したルールの修正等 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

作成したルールは口座ごとに保持されます。 

口座を選択し［変換ルール設定］を起動することで、アップロードを行っていない状態でもルールの

追加・修正・削除が可能です。 
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① 
摘要 

摘要 2 

AI-OCR で読み込まれた摘要が表示されます。 

この摘要に対し「ルール化」を行います。 

② 収支 AI-OCR で読み込まれた情報に基づき、収入/支出が判定されます。 

③ 
一致条件 

判定文字列 

一致条件を［完全一致］［前方一致］［部分一致］から選択します。 

前方、部分一致を選択した場合は、その文字列を判定文字列欄に入力します。 

④ 
金額（以上） 

金額（以下） 

金額によってルールの適用/適用外を判定する場合に、その金額範囲を入力しま

す。 

⑤ 摘要ほか仕訳情報 仕訳情報を設定（修正）します。 

⑥ ［F6 追加］ 
選択されている行が複製されます。 

類似のルールを作成したい場合に活用します。 

⑦ ［F7 削除］ 登録したルールを削除します。 

 

 

 

 

 

 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

⑥ 仕訳情報の「ルール化」 

Ⅳ.変換ルール設定の各項目について 

① ② ③ ④ ⑤ 

⑥ ⑦ 
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(1) 

 初期情報登録にて登録

された口座を選択し、

［アップロード］をクリッ

クします。 

(2)  ［ファイル選択］をクリッ

クします。 

(3)  アップロードするファイ

ルを選択し［開く］をクリ

ックします。 

 

 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

⑦ まとめ：仕訳の取り込み手順（アップロードから仕訳登録まで） 
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(4)  ［F2 実行］をクリックしま

す。 

 

(5)  アップロードファイルの

読み込みジョブが始ま

ります。 

進捗が“100%”となるま

でお待ちください。 

(6)  「正常に登録が完了し

ました」に対し［OK］をク

リックします。 

 

この段階で【OCR 処理

枚数】が加算されます。 

 

 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

⑦ まとめ：仕訳の取り込み手順（アップロードから仕訳登録まで） 
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(7)  AI-OCR で読み込まれ

た内容と、アップロード

した通帳ファイルの内

容を確認し、内容を調

整します。 

(8)  ［仕訳変換］をクリックし

ます。 

(9)  ルール化が適用された

行はグリーン表示にな

ります。 

 

 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

⑦ まとめ：仕訳の取り込み手順（アップロードから仕訳登録まで） 
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(10)  摘 要 や 科 目 な ど を 入

力・選択し、仕訳情報を

作成します。 

 

取り込みを行わない行

がある場合は［除外］を

チェックします。 

(11)  新たにルール化をする

行がある場合は［ルー

ル化］をチェックします。 

(12)  ［F2 仕訳登録］をクリッ

クします。 

 

 

 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

⑦ まとめ：仕訳の取り込み手順（アップロードから仕訳登録まで） 
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以上 

株式会社エヌエムシイ サポートセンター 

仕訳のマーク表示 

AI-OCR 通帳取込で作成された仕訳にはマークが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

また、仕訳日記帳および総勘定元帳・補助元帳［絞り込み検索］の対象になります。 

 

「AI-OCR 通帳取込」による仕訳作成 

⑦ まとめ：仕訳の取り込み手順（アップロードから仕訳登録まで） 


