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「お知らせ」操作の手引き 
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はじめに

このたびは「CASH RADAR PB システム」をご導入いただき

ましてありがとうございます。 

 

「CASH RADAR PB システム」は、経理面と情報面という 2

つの側面からお客様を支援する財務系・ネットワーク系の

総合システムです。 

経理業務はもちろん、情報管理やインターネットビジネス

まで幅広い活用を実現いたします。 

使う人の様々なニーズを追求し、だれにでも簡単に操作で

きる実用性を重視した新しいシステムです。 

 

本書では、会計事務所からの情報発信を行う「お知らせ」

メニューの操作方法を、画面を追って説明しております。 

システム内の操作ヘルプ機能とあわせてご利用下さい。 

 

安心と信頼の CASH RADAR PB システムを、末永くご愛用い

ただければ幸いです。 
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アイコンクリック後にデータアクセスエラーが発生する場合は、以下の原因が考えられますの

で、ご確認をお願いします。 

■ インターネットができない状態である 

■ セキュリティソフト等により、データサーバへのアクセスが遮断されている 

■ データサーバがメンテナンス中 

「データアクセス時にエラーが発生しました」 

 
 
 
 
 

(1)  CASH RADAR のアイコンをダブルク

リックします。 

(2)  プログラムメンテナンスが行われま

すので、しばらくお待ちください。

 

 

 

 

起動時にプログラムメンテナンスが行われる

事で、CASH RADAR PB システムを常に最

新の状態でご利用いただけるようになりま

す。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

１ システムの起動 

 

お知らせの起動

1、「お知らせ」の起動 
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(1)  利用者認証ダイアログからユーザー

（＝システムの使用者）を選択しま

す。 

 

 

 

ユーザーの表示順は、メンテナンス[システム

管理]内の『ユーザー設定』で変更すること

ができます。 

 

(2)  パスワードを入力し、[F2 ログイン]

をクリックします。 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1、「お知らせ」の起動 

２ 利用者認証（ログイン） 

選択したユーザーが、既に他端末でログ

インしている状態です。 

(同一のユーザーが複数の端末にログイ

ンすることはできません) 

大文字小文字の違いをご確認下さい 

 

パスワードが分からない場合は、システ

ム管理者にご確認下さい。 

お知らせの起動
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パスワードの変更（ユーザーの初回選択時） 

 
 
 
 
 
 

新規ユーザーがシステムに初めてログインする場合は、必ずパスワードの変更を行います。 
(1) 

 

パスワードを入力し、[F2 ログイン]

をクリックします。 

 

 

 

(2) ＜初回起動時のみ＞ 

「パスワードを変更して下さい」に

対し[OK]をクリックします。 

(3) ＜初回起動時のみ＞ 

パスワードを、任意のものに変更し、

[F2 OK]をクリックします。 

 

 

1、「お知らせ」の起動 

お知らせの起動
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不正なアクセスを防ぐために、パスワードは定期的に変更を行なって下さい。 

また、その際「11111111」や「12345678」など他者が簡単に推測、入力できてしまう文字の組み

合わせは避けるようにして下さい。 

 
 
 
 

(4)  
 
 

＜初回起動時のみ＞ 

「正常に登録が行われました」に対

し[OK]をクリックします。 

(5) 変更したパスワードを入力し、 

あらためて[F2 ログイン]をクリッ

クします。 

 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

1、「お知らせ」の起動 

お知らせの起動

     パスワードにつきまして 
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①［トピックス］ 会計事務所やサポートセンターからのお知らせが表示されます  

②［会計・給与］ 財務会計、給与計算メニューに入ります 

③［メンテナンス］テンプレート作成や、システム設定を行うメニューに入ります 

④［お知らせ］  お知らせ(トピックス)の作成や、お知らせ送信先のグループを設

定するメニューに入ります（会計事務所版のみ利用可能） 

ここから、CASH RADAR PB システムをご利用下さい 

お知らせの起動

 
 
 
 
 
 
（1）メインメニューが表示されます 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

① ② ③ ④ 

３ メインメニューの表示 

1、「お知らせ」の起動 
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（1）メインメニュー［お知らせ］ボタンをクリックし、お知らせメニューを開きます 

 

 

 

 

 

 

 

 

（2）お知らせメニューが表示されます 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

[お知らせ作成]タブ お知らせの作成、修正、削除を行います。 

[所内担当者グループ作成]タブ お知らせを通知する会計事務所担当者のグループを作成します。 

[顧問先グループ作成]タブ お知らせを通知する顧問先端末のグループを作成します。 

 

1、「お知らせ」の起動 

４ 「お知らせ」メニューの起動 

お知らせの起動
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所内担当者グループ作成

 
 
 
 
 
 

(1)  「所内担当者グループ作成」タブ内

で[F6 新規]をクリックし、グループ

名を入力します。 

(2)  

 

 

 

 

 

グループへ所属させたいユーザー

を、[所内担当者一覧]から[グループ

内メンバー]へ  ≪  ボタンで移

動させます。 

 
 

(3)  [F2 登録]をクリックします。 

 

 

１ 所内担当者グループの作成 

 
2、所内担当者グループ作成 
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(1)  所内担当者グループ一覧から、修正

したいグループを選択します。 

 

 

 

グループ名の変更を行う場合は、グループ

名欄に直接入力して下さい。 

 

(2)  

 

 

 

 

 

メンバーをグループから外したい場

合は  >> ボタンを、追加したい場合

は  << ボタンをクリックして移動

します。 

 

(3)  [F2 登録]をクリックします。 

 

 

 

メンバーを修正した場合は、作成済み（掲

載中）のお知らせの「お知らせ先」にも反映

されます。 

 

 

２ グループの修正 

所内担当者グループ作成

 
2、所内担当者グループ作成 
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作成したお知らせを受け取る会計事務所担当者（＝当システムのユーザー）のグループです。

「リーダー」、「入力担当」、「監査担当」などのグループを作成しておき、お知らせの内容によっ

て、その送信先（グループ）を選択します。 

 

 
 
 
 

 

 

(1)  所内担当者グループ一覧から削除し

たいグループを選択し、[F9 削除]を

クリックします。 

 

(2)  

 

 

 

 

 

確認メッセージに対し［はい］をク

リックします。 

 

 

 

 

削除されたグループは、作成済み（掲載

中）のお知らせのお知らせ先からも削除され

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
2、所内担当者グループ作成 

     所内担当者グループとは 

３ グループの削除 

所内グループ作成
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顧問先グループ作成

 
 
 
 
 
 

(1)  「顧問先グループ作成」タブ内で[F6

新規]をクリックし、グループ名を入

力します。 

(2)  

 

 

 

 

 

グループへ所属させたいユーザー

を、[顧問先一覧]から[グループ内メ

ンバー]へ  ≪  ボタンで移動さ

せます。 

 

 

 

システムを導入している顧問先が一覧表示

されます。 
 

(3)  [F2 登録]をクリックします。 

 

 

１ 顧問先グループの作成 

 
3、顧問先グループ作成 
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(1)  顧問先グループ一覧から、修正した

いグループを選択します。 

 

 

 

グループ名の変更を行う場合は、グループ

名欄に直接入力して下さい。 

 

(2)  

 

 

 

 

 

メンバーをグループから外したい場

合は  >> ボタンを、追加したい場合

は  << ボタンをクリックして移動

します。 

 

(3)  [F2 登録]をクリックします。 

 

 

 

 

メンバーを修正した場合は、作成済み（掲

載中）のお知らせの「お知らせ先」にも反映

されます。 

 

 

２ グループの修正 

顧問先グループ作成

 
3、顧問先グループ作成 



- 14 - 

 

作成したお知らせを受け取る顧問先のグループです。 

「3 月決算法人」、「個人事業者」、「担当者＝山田」などのグループを作成しておき、お知らせ

の内容によって、その送信先（グループ）を選択します。 

 

 
 
 
 

 

 

(1)  顧問先グループ一覧から削除したい

グループを選択し、[F9 削除]をクリ

ックします。 

 

(2)  

 

 

 

 

 

確認メッセージに対し［はい］をク

リックします。 

 

 

 

 

削除されたグループは、作成済み（掲載

中）のお知らせのお知らせ先からも削除され

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
3、顧問先グループ作成 

     顧問先グループとは 

３ グループの削除 

顧問先グループ作成
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(1)  「お知らせ作成」タブ内で[F6 新規]

をクリックします。 

(2)  お知らせ先ボタンをクリックしま

す。 

(3)  お知らせを送りたいグループを選択

し、[グループ一覧]から[お知らせ

先]へ  >  ボタンで移動させま

す。 

 

 
 

１ お知らせの新規作成 

 
4、お知らせ作成 

お知らせ作成
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(4)  各項目を入力、選択して[F10 プレビ

ュー]をクリックします。 

（必須作業ではありません） 

 

 

「お知らせ先」のユーザーが閲覧するお知ら

せと同じウインドウが表示されます。 

 

(5)  [F2 登録]をクリックします。 

 

 

 

「公開」にチェックが入っている場合は「お知

らせ掲載期間」に指定した期間に、お知ら

せ先のシステムメイン画面トピックスにお知ら

せが表示されます。 

  

(6)  作成内容が、画面左のタイトルリス

トへ追加されます。 

 

 

 

 
 
 
 

 
4、お知らせ作成 

お知らせ作成
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（1）入力項目 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
① お知らせ先 選択したお知らせ先グループが表示されます。 

② タイトル 

お知らせのタイトルを入力します（上限 20 文字）。 

入力内容は、お知らせ先のシステムメイン画面「トピックス」欄に表示されます。 

「重要」をチェックした場合は、「トピックス」欄に“！”マークが付きます。 

③ 本文 お知らせ本文を入力します（上限 400 文字。ただし改行も 1文字としてカウント）。 

④ 作成者 
お知らせの作成者を入力します（上限 30 文字）。 

入力内容は、お知らせ先のシステムメイン画面「トピックス」欄に表示されます。 

⑤ 公開／非公開 非公開にチェックがある場合、お知らせ先に送信されません。 

⑥ 
お知らせ掲載

期間 
お知らせを掲載する期間を設定します。 

⑦ 
更新日時 

更新者 

お知らせを作成・修正した日時と、その更新者が表示されます。 

新規作成の場合、[F2 登録]を行うまでは表示されません。 

 
 

お知らせ作成 

２ 各項目について 

 
4、お知らせ作成 
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（2）タイトルリスト 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① お知らせ先 

お知らせ先の対象範囲が表示されます。 

社内＝会計事務所担当者のみ 

社外＝顧問先のみ 

社内外＝会計事務所担当者と顧問先 

② タイトル お知らせのタイトルが表示されます。 

③ 公開 公開の場合は「○」、非公開の場合は「×」が表示されます。 

④ お知らせ開始日 お知らせ掲載期間の開始日が表示されます。 

⑤ 選択 
選択されているタイトル（＝修正や削除を行うことが可能なタイトル）に「*」が表

示されます。 

 
 
 
 
 
 

 
4、お知らせ作成 

お知らせ作成
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作成したお知らせが「トピックス」に掲載されない場合は、以下の点が考えられます。

◆ ログインしている担当者・顧問先が、お知らせ先のグループに含まれていない。 

◆ お知らせ掲載期間が過ぎている。 

 ◆ お知らせ掲載期間に到達していない。 

 ◆ 該当のお知らせを「非公開」としている。 

 ◆ お知らせが登録される前からシステムにログインしている。(再ログイン後に掲載) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① タイトル 
お知らせ作成で入力したタイトルが表示されます。 

クリックをすると、お知らせ本文が表示されます。 

② 作成者 お知らせ作成で入力した作成者が表示されます。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

３ お知らせの掲載（メインメニュー「トピックス」） 

 
4、お知らせ作成 

     お知らせが掲載されない場合 

お知らせ作成
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(1)  タイトルリスト内の、編集したいタ

イトルをダブルクリックします。 

([F4 表示]のクリックでも可) 

 

 

選択したタイトル欄に「*」が表示されます。 

(2)  [F7 編集]をクリックし、各項目の修

正、設定変更をします。 

(3)  [F2 登録]をクリックします。 

 

 

 

編集した内容は、お知らせ先のトピックスに

反映します。 

  

 
 

４ お知らせの編集 

 
4、お知らせ作成 

お知らせ作成
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(1)  タイトルリスト内の、再利用したい

タイトルをダブルクリックします。

([F4 表示]のクリックでも可) 

 

 

 

選択したタイトル欄に「*」が表示されます。 

(2)  [F8 再利用]をクリックし、必要に応

じて各項目の修正、設定変更をしま

す。 

(3)  [F2 登録]をクリックします。 

 

 

 

再利用元のお知らせとは別のお知らせが作

成されます。 

毎月繰返し発信するお知らせを作成する

際などに便利です。 

  

 
 

５ お知らせの再利用 

 
4、お知らせ作成 

お知らせ作成
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(1)  タイトルリスト内の、削除したいタ

イトルをダブルクリックします。 

([F4 表示]のクリックでも可) 

 

 

 

選択したタイトル欄に「*」が表示されます。 

(2)  [F9 削除]をクリックし、確認ダイア

ログに対し「はい」をクリックしま

す。 

 

 

 

お知らせ先のトピックスからも削除されます。

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

６ お知らせの削除 

 
4、お知らせ作成 

お知らせ作成
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CASH RADAR PBS 
「お知らせ」操作の手引き 

 
 

  
 

2010 年 6 月 21 日発行 
 

※本書に記載された内容は、予告なく変更される場合があります。 

※無断複製および転載を禁止します。 

 
©NMC CORPORATION Ltd.2010 
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